[Ipunsro: VY1BEpxK a0
Ha 001eM coOpaHuu TPYJOBOTO p‘,auvym A\
kosuiektusa MBJIOY Ne34 r. Asopa §§¢v‘f§ Yol MBJIOV Ne34 r. Asosa
0 & /E%l %

0“91)8:0;(?{!91‘1{_ : 1§§§ Y k) ¥ T.I. Jlnuman

.01. . 48 2a

A #MPS  0109.01.2019
\ */,,ov %
IOJIOKEHHUE
00 apxuBe

MyHHUHMNIATIBHOTO OHIKETHOT0 TOIIKOJILHOI0
00pa30oBaTe/ILHOIO YUpe:KIeHus AeTCKuii caa Ne 34
r. A3oBa



1. O6umme nostoxkeHus:

1:1: JIOKyMEHTBI MYHHILIHUIIAIIEHOTO O10KETHOTO JIOLLKOJIBHOTO
00pa3oBaTeNbHOrO yupexaeHus AeTckuil cax Ne 34 r. Asosa (manee ~-MBJIOY),
UMEIOIIME  ONPEIEIEHHOE HAy4YHO-HCTOPHYECKOE, KYJIBTYPHOE, COLMAIbHO-
NPaBOBOC ¥ MNPAKTHYECKOE  3HAYEHHE, COCTABJSIIOT  TOCYAapPCTBEHHYIO,
MYHHLHMIATbHYIO, YACTHYIO COOCTBEHHOCTh M MOUIEXKAT MIOCTOSIHHOMY XPAHEHHMIO.

Ecnu o0pa3zoBarenbHOE yUYpexKIeHHE SBJISIETCS HUCTOYHUKOM
KOMIIJIEKTOBAHHsI TOCYJaPCTBEHHOIO MM MYHHUIMIATBHOTO apXWBa, TO Jeda M0
MCTEYCHUH CPOKOB BPEMEHHOIO XPaHEHHs MEPEeNaloTCsl Ha TIOCTOSHHOE XPaHEHHE
B COOTBETCTBYIOLIMH TIOCYJapCTBEHHBIH WM MYHHLMNAIbHBIA apxus. Jlo
nepeayd Ha TMOCTOSHHOE XPAHEHHE 3TH JOKYMEHTHI BPEMEHHO, B Ipeenax,
YCTAHOBJICHHBIX 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickoii deneparmu 06 apxuBHOM aene,
xpansrtes B apxuse MBJIOV. B unom cnyuae nena xpansres B apxuse MBJIOY 10
€ro JIMKBUIALINH.

1.2. B uensix cBOEBPEMEHHOrO MpHeMa 3aKOHYEHHBIX J€JIOMPOU3BOACTBOM
APXMBHBIX JOKYMEHTOB MNPAKTHYECKOTO HA3HAUEHWS Ul XPAaHEHHs, MX y4YeTa,
COXPaHHOCTH, YNOPSIO0YECHHSI M MCIIOJIb30BaHus coznaercs apxuB MBJIOVY (nanee
— apXuB).

1.3. MBJIOY o6ecneunBaeT COXpaHHOCTb, Y4ET, OTGOP, YMOPAJOUYEHHE H
HCIIOIb30BAHUE  JIOKYMEHTOB, OOpasyloLUMxcss B €ro JeATeJbHOCTH. B
COOTBETCTBHHU C JECHCTBYIOLIMM 3aKOHOJAATeabCTBOM Poccuiickoit Menepaumu 06
ApXMBHOM JIeJie, HOPMAaTUBHBIMU NIPABOBBIMH JOKYMEHTAMH T10 AEJIONPOU3BOACTBY
u apxuBHomy geny, MBJIOY, sBnsromeecss HCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHHS
roCyTapCTBEHHOTO0 WJIM MYHMLMIAIBHOTO apXMBa, NEPENAeT Jejia MOCTOSHHOTO
XPaHEHHMS B COOTBETCTBYIOIMI rOCY/1aPCTBEHHBIH WM MyHHLMIIAIbHBINA apXHB.

Bcee paGotsl, cBA3aHHbIE ¢ MOATOTOBKOM, TPAHCIIOPTHPOBKOH M Tepeaaueii
ApPXMBHBIX JJOKYMEHTOB, IPOM3BOAATECS CHIIAMH | 3a cueT cpeacts MBJ[OY.

1.4. B cBoeii pabore apxuB MBJIOY pykoBOACTBYeTCS 3aKOHOAATEICTBOM
Poccniickoii Menepaumy 06 apXMBHOM JieJie ¥ MHBIMM HOPMATHBHBIMU IPABOBBIMH
aKTaMM, pPaCHOPSAAUTEIbHBIMH M METOJAMYECKHMH JIOKYMEHTaMU (heaepanbHbIX
OpraHOB MCIOJHUTENIbHOM BJIACTH U MHBIMH HODMAaTHBHBIMH MPABOBBIMH aKTaMH,
PaCMOPSIIUTEIbHBIMM M METOIHYECKUMH JOKYMEHTAMH OPraHOB UCIOJIHUTETbHON
B1acTh PocToBcko 00nacT® M HOPMATMBHBIMH TNPABOBBIMH  aKTaMH W
pacnopsAAUTEIbHBIMH  TOKYMEHTAMHM  OPraHOB MECTHOIO  CaMOyMNpaBJeHMs,
HOPMaTUBHO-METOJAMYECKUMH  JIOKYMEHTaMH 10  apXMBHOMY  Jely |
JIeJIONPOU3BOJCTBY U HACTOSIIMM [Tos10KeHHEM.

1.5. KoHTpoIb Haj NEATENBHOCTBIO apXMBa OCYIIECTBISET 3aBELYIOLIMA
MBJIOVY.

1.6. Tlpu nuxeupammu MBJIOY, mnepenaua JOKYMEHTOB BXOAMT B
0043aHHOCTb JIMKBUIALMOHHON KOMHCCHH.

1.7. Cpoxk neticteus nonoxenust He orpanuyeH. [Tonoxenue AeiCTBYET 10
NPUHATHS HOBOTO.




2. CocTaB JOKYMEHTOB apXuBa:

B apxuB nocrtymnaror:

2.1. 3akOHYEHHbIE  [EJONPOU3BOACTBOM  JOKYMEHTHI  TOCTOSIHHOTO
XpaHeHus, obpa3opaBumecs B aeatensHOCTH MBJIOY, HOKyMEHTBI BPEMEHHOTO
(cBbiie 10 yiet) cpoka XpaHeHHUs, HEOOXOAUMBIE B MPAKTUYECKOW IESITETbHOCTH,
JIOKYMEHTBI IO JITYHOMY COCTaBY.

2.2. CnyxeOHble ¥ BEAOMCTBEHHbBIE H3IaHUS.

2.3. Hay4Ho-crmpaBOuHbIi ammapaT K AOKYMEHTaM apxuBa (OMHCH Jell,
NacropT apXuBa, UCTOPUYECKAs CIIPaBKa H 1Ip.).

3. 3apaum apxuBa

OCHOBHBIMH 33/1a4aMH apXHBa SABIISIOTCS:

3.1. KommiekroBanue apxuBa  JOKYMEHTaMH, COCTaB  KOTOPBIX
MpPeIyCMOTPEH pa3zaenioM 2 Hacrosiero [TomoxxeHus.

3.2. Yuer, obecrieueHne COXpPAHHOCTH, YIOPSIIOYEHHE U CO3/IaHHE HAyUYHO-
CIPaBOYHOrO aMMapara, UCMOIb30BaHUE TOKYMEHTOB, XPaHSIIMXCS B apXUBE.

3.3. OcymecTBieHne KOHTPOIS Hal GOPMUPOBAHHEM U O(OPMIIEHHEM JIEIT B
nenonpoussoactee JJOVY.

3.4. TloaroroBka M CBOEBPEMEHHAs MNepejaya AOKYMEHTOB W3 apXuBa Ha
NOCTOSIHHOE ~ XPaHEHWE B COOTBETCTBYIOIIMM  TOCYJAPCTBEHHBIM  HIIH
MYHULMNAIbHBIA ~ apXuB ¢  coOmofeHueM TpeOOBaHUM, yCTAHOBIIEHHBIX
HODMAaTHBHBIMM JOKYMEHTaMH MO apxuBHoMy zeny, eciu MBJIOY sBnsercs
MCTOYHHUKOM KOMILIEKTOBAHHUS FOCYAaPCTBEHHOTO HJIH MYHHIIMIIAIBHOTO apXUBa.

3.5. TlogroroBka u mepenaya Aen YUpeauTeNr0 B Clydae JIMKBHIALMH
MBJIOY, ecnu o0pa3oBaTesibHOE YYPEKACHHE HE SBISETCS HCTOYHHKOM
KOMIUIEKTOBAHHUS TOCYJapCTBEHHOTO WJTH MYHHUIIMITAIEHOTO apXHBa.

4. OyHKUIMH apXuBa

B coOTBETCTBUU € BO3JIOKEHHBIMHM Ha HETO 3a/1a4aMH apXUB OCYILECTBIISET
crenyromue QyHKINH:

4.1. IlpuHumMaer nena He MoO3gHee yeM uepe3 | roj MOcie 3aBepILeHUs
JEJONPOU3BOJACTBOM, YYUTBIBAET W  XPAHUT JOKYMEHTHl IO OCHOBHBIM
HanpasiieHuaM aeatenpHoctd MBJIOVY, ynopsaodyeHHble B COOTBETCTBHH C
HOPMaTUBHBIMH TPEOOBAHHUSAMH 110 APXUBHOMY JIENTY.

4.2. OcyuecTBasieT y4eT U 00ecreyrBaeT MOJHYK COXPAHHOCTh TPHHATBIX
HA XpaHEHHE Je1.

4.3. Opranusyer KCI0JIb30BaHHE JOKYMEHTOB:

— wuHpopmupyer pykoBoacto u pabotHukos MBJIOV o cocTtase u coaepkaHuu
JIOKyMEHTOB apXHBa;

— BBIJACT B YCTAHOBJIEHHOM IOPSIJIKE JIeJia, JOKYMEHTBI WIIK KOIIMH JOKYMEHTOB B
LEJIAX CIYKeOHOr0 U HAy4HOTO UCTOJIb30BAHHUS,

— B YCTaHOBJICHHOM MOPSA/JKE BbIFAET KOIHU JOKYMEHTOB U apDXHBHBIE CIIPABKH;

— BEJET y4YeT HCIOIb30BAHUS TOKYMEHTOB, XPAHSIIMXCS B APXUBE.

4.4. VyactByeT B pa3paboTke MHCTPYKLMH [0 JAEJONPOM3BOACTBY B
MBJIOV.

4.5. VYyactByeT B  TpOBEACHHH MEPONPHATHA 1O  MOBBILIECHUIO
KBaIM(UKALMK COTPYIHHUKOB MO BOMPOCAaM PaboThl ¢ JOKYMEHTAMH.




4.6. OpraHu3yer M OKa3bIBAET METOJMYECKYIO IMOMOIIb B COCTABICHUH
HoMmeHKIaTypbl aen MBJIOY, KOHTponHMpyeT NpaBWIIBHOCTh (POPMHPOBAHHUS WU
oopmiieHus aen B AENONPOU3BOJCTBE, a TaKXkKe MOATOTOBKY €N K repeaadye Ha
MOCTOSTHHOE XPaHEHHUE.

4.7. [ToaroTaBnuBaeT ¥ B yCTAHOBJICHHOM TMOPAIKE MEPENAET HA MOCTOSTHHOE
XPaHEHUE B COOTBETCTBYIOIIUI rOCY1apCTBEHHbIH WIM MyHULUIAIbHBIN apXUB.

5. IIpaBa apxuBa .

J17st BBITIOSTHEHMST BO3JIOKEHHBIX 3a/1au ¥ QYHKIMIA apXUB UMEET MPaBo:

5.1. KoHTponupoBaTh BBIOJHEHUE YCTAHOBJICHHBIX IpaBWiI pabOTHl C
nokymentamu B MBJIOV.

5.2. 3ampammBare ot pabotHukoB MBJIOVY cBenenus, HeoOX0aUMbIE IS
paboTel apxuBa, € y4yeTOM OOECIEUYEHMs BBIIIOJIHEHUS BCEX BO3JIOKEHHBIX HA
apXuB 3a/1a4 ¥ (hyHKIHIA.

6. OTBeTCTBEHHOCTH

PaGoTHHK, OTBETCTBEHHbIH 3a OO0EClEeYeHHE COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
COBMECTHO C  3aBEAYIOHIMM  O00pa30BaTEeIbHOIO  YUPEXIEHHS  HECeT
OTBETCTBEHHOCTh 3a BBINOJIHEHHE BO3JIOKEHHBIX Ha HEro 00s3aHHOCTEH,
OMpEeIENIEHHBIX 3aKoHOoaaTenbcTBOM Poccuiickoit denepauuu, U yTBEPKACHHOH B
YCTaHOBJICHHOM TOPSIAKE JOKHOCTHOW MHCTPYKIUEN, @ UMEHHO:

— HecoOmoeHne ycnoBuit obecrneyeHns COXpaHHOCTH JOKYMEHTOB;

— YTpaTy U HECAHKLHOHUPOBAHHOE YHUUTOXKEHUE TOKYMEHTOB,

— HeoOOCHOBaHHbIM OTKa3 B MPHUEME HAa XPAHEHHE JOKYMEHTOB IOCTOSHHOIO
XpaHEHUs M 1O JIMYHOMY COCTaBY, NPH JIMKBUIALMU OPraHU3alMHA WX
MU3MEHEHUH (hOpMBI COOCTBEHHOCTH;

- HapylIEHWE MPABWJI UCIIOJIb30BAHHU JOKYMEHTOB U JIOCTYIA MOJIb30BATENEH K

JIOKYMEHTaM, YCTaHOBJIEHHbIX 3aKOHOAATEIbCTBOM.



